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1. Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 14 grudnia z 2016 r. — Prawo os$wiatowe (Dz. U. z 2019 r.

poz. 1148, 2020 r. poz. 910, 1378).

2. Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2019 r.
poz.2215).

3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie
ramowych statutow publicznego przedszkola 1 publicznych szkoét (Dz.U. z 2001
r. Nr 61 poz. 624 ze zm.),

4. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 31 pazdziernika 2018 r.
zmieniajace rozporzadzenie w sprawie bezpieczenstwa i1 higieny w publicznych

1 niepublicznych szkotach 1 placowkach. (Dz. U. 2018 poz. 2140)

5. Obwieszczenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 lipca 2020 r. w sprawie
szczegotowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli (Dz. U. z 2020 r. poz.
1289),

2. Postanowienia ogdlne

Swietlica jest integralng czeécig szkoly — w swojej programowej dziatalnosci
realizuje cele 1 zadania szkoty, ze szczegdlnym uwzglednieniem tresci 1 dziatan
opiekunczo — wychowawczych przyjetych w planie pracy oraz w programie
wychowawczo - profilaktycznym szkoly. Swietlica wspomaga i uzupehia prace
szkoty w zakresie opieki, wychowania i1 dydaktyki. W $wietlicy zadania
realizowane sg wedtug rocznego planu pracy i tygodniowego rozkladu zajec

W oparciu o roczny plan pracy szkoty.
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2.1 Cele i zadania Swietlicy

l.

Organizowanie opieki wychowawczej, pomoc w nauce oraz stwarzanie
dzieciom odpowiednich warunkéw do nauki wlasnej, rekreacji 1 rozwijania
wlasnych zainteresowan i1 uzdolnien.

Ksztattowanie u dzieci nawykoéw kultury osobistej 1 wspotzycia w grupie.

. Wdrazanie uczniow do samodzielnej pracy umystowej, do samorzadnosci

1 odpowiedzialno$ci za swoje postgpowanie 1 podejmowanie decyzji.

Udzielanie pomocy uczniom majacym trudnosci w nauce.

. Organizowanie dzieciom bezpiecznego i kulturalnego wypoczynku.

Wspotpraca 1 wspotdziatanie wychowawcow Swietlicy ze szkota, domem
oraz srodowiskiem lokalnym.

Integracja 1 uspotecznianie dzieci.

2.2 Zalozenia organizacyjne

l.

Swietlica czynna jest codziennie w dniach nauki szkolnej w godzinach:
7.00-17:30.

W czasie wakacji 1 ferii zimowych $§wietlica jest nieczynna. Podczas
przerwy §wigteczne] oraz w dniu rozpoczecia 1zakonczenia roku

szkolnego §wietlica petni dyzur opiekunczo - wychowawczy.

. Do $wietlicy moze uczeszcza¢ kazde zgloszone przez rodzicow dziecko.

Przyjecie dziecka do $wietlicy nastgpuje na podstawie pisemnego
zgtoszenia rodzicow/opiekunow prawnych (karta zgloszenia), sktadanego
corocznie do kierownika §wietlicy lub wychowawcow §wietlicy.

Rodzice uczniéw kontynuujacych nauke w szkole sktadajg karte zgloszenia
na nowy rok szkolny w czerwcu danego roku. Rodzice uczniéw
rozpoczynajacych nauke w szkole sktadajg karte zgloszenia w terminie

do 7 dni od rozpoczgcia roku szkolnego.

. Karta zgloszenia do $wietlicy zawiera; imiona i1 nazwisko ucznia, datg

urodzenia, informacje¢ o osobach upowaznionych do odbioru dziecka, dane
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kontaktowe do rodzicow/opiekundw ucznia oraz czas przewidywanej
obecnosci dziecka w $wietlicy.

6. Dzieci uczeszczajace na zajecia $wietlicowe pozostajace pod opieka
jednego  wychowawcy powinny tworzy¢ grupy wychowawcze
nieprzekraczajace 25 wychowankow.

7. W dniu pierwszych zebran klasowych we wrze$niu, organizowane jest
coroczne spotkanie z rodzicami dzieci objetych opieka S$wietlicy.
Na spotkaniu tym wybierania jest Rada Rodzicow Swietlicy.

8. Pobyt dziecka w §wietlicy jest bezplatny. Deklarowana dobrowolnie kwota
ustalona zostaje z rodzicami na wrzesniowym zebraniu rodzicéw. Fundusz
wplacany przez rodzicow przekazywany jest na pokrycie wydatkow
zwigzanych z zakupem wody do picia dla dzieci, pomocy, gier, materialow
do zaje¢, organizacja konkursow, imprez i uroczystosci dla dzieci.

9. Deklarowang, comiesi¢czng sktadke rodzice mogg wptlaca¢ do skarbnika
wybranego wsrdd rodzicéw danej klasy.

10.Zmiany w zasadach odbierania lub samodzielnego opuszczania §wietlicy
szkolnej przez dziecko rodzice/opiekunowie maja obowigzek zglosi¢
pisemnie do wychowawcy $wietlicy.

11.Rodzice/opiekunowie mogg pisemnie upowazni¢ do odbioru dziecka inng
osobe niz wymienione w karcie zgloszenia. Gotowe druki do pobrania
w $wietlicy lub na stronie internetowej szkoty w zaktadce swietlica.

12.0soba upowazniona do odbioru dziecka powinna posiada¢ przy sobie
aktualny dokument tozsamosci ze zdjgciem.

13.Dzieci nie mogg by¢ odbierane przez osoby nie wskazane w pisemnym
upowaznieniu/karcie zgloszenia. Upowaznienia ustne, np. w wyniku
rozmowy telefonicznej nie bedg honorowane.

14.Dzieci nie beda wydawane rodzicom/opiekunom bgdacym pod wptywem
alkoholu lub innych s$rodkéw odurzajacych. W sytuacji konfliktowe;j
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powiadamiany zostaje kierownik $wietlicy, dyrektor szkoty oraz policja

w celu stwierdzenia stanu trzezwosci.

15.Zajecia  $wietlicowe moga odbywaé¢ si¢ w salach s$wietlicowych

lub w innych pomieszczeniach na terenie szkoty jak rdwniez poza terenem

szkoty.

2.3 Dokumentacja Swietlicy

W $wietlicy prowadzona jest nastgpujaca dokumentacja:

l.

Roczny plan pracy opiekunczo — wychowawczej swietlicy

. Miesigczne plany pracy opiekunczo — wychowawczej
. Ramowy rozktad dnia
. Regulamin $wietlicy szkolnej

2
3
4
5. Elektroniczny dziennik zaje¢ — Librus Synergia
6.
7
8
9

Karty zgtoszen dzieci do swietlicy

. Upowaznienia do odbioru dziecka
. Protokoty spotkan zespolu wychowawcow swietlicy

. Semestralne sprawozdania z dziatalno$ci swietlicy

10.Zeszyt wychowawczy z informacjami 1 spostrzezeniami o uczniach.

Swietlica prowadzi codzienne zajecia, ktére obejmuja:

- Gry 1 zabawy ruchowe na §wiezym powietrzu, korytarzu lub w sali
gimnastycznej.

- Odrabianie lekcji (sSwietlica umozliwia dzieciom odrabianie lekcji pod
opieka nauczyciela, lecz to nie zwalnia rodzicow z obowigzku pomocy
dziecku w nauce oraz kontrolowania prac domowych.) Ze wzgledow
organizacyjnych na odrabianie lekcji jest S$cisle ustalony czas.
W wypadku absencji chorobowej wychowawcdéw odrobienie lekcji
w odpowiednich warunkach moze by¢ niemozliwe.

- Inne zajecia: gry 1 zabawy dydaktyczne, zajecia plastyczne, czytelnicze,

zabawy ze $piewem, zabawy konstrukcyjne, zajecia sportowe odbywaja
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si¢ wg tygodniowego harmonogramu 1 sg obowigzkowe dla wszystkich

dzieci przebywajacych w czasie ich trwania w Swietlicy.

2.4 Wychowankowie Swietlicy

l.

Uczniow przebywajacych w $§wietlicy obowigzuje zachowanie zgodne

z wymogami szkoly oraz regulaminem wewng¢trznym $wietlicy ,,Zasady

bycia razem”.

Uczniowie korzystajacy ze swietlicy maja prawo do:

korzystania z pomocy wychowawcow swietlicy w odrabianiu lekcji
1 pokonywaniu trudno$ci w nauce,

korzystania z pomocy dydaktycznych, gier, sprzg¢tu sportowego
1 sprzetu audiowizualnego - zgodnie z jego przeznaczeniem,
uczestnictwa i udziatu we wszystkich organizowanych zajgciach,
zabawach 1 imprezach — zgodnie z zainteresowaniami,

rozwijania wlasnych zainteresowan, zamitowan i uzdolnien,
zyczliwego, podmiotowego traktowania,

racjonalnego, zdrowego 1 bezpiecznego wypoczynku.

. Uczen przebywajacy w swietlicy szkolnej zobowigzany jest do:

czynnego, systematycznego udzialu w zajeciach — w szczegdlnych
sytuacjach uczen moze odmoéwi¢ udzialu w proponowanych mu
zajeciach zorganizowanych, nie moze jednak hatasowac i przeszkadzac
dzieciom, ktére w takowych zajeciach uczestnicza,

zglaszania za kazdym razem potrzeby opuszczenia swietlicy (wyjscie
do toalety, biblioteki, na zajecia dodatkowe, wyjscie do domu),

dbania o porzadek 1 wystrdj swietlicy,

uczen ma obowigzek informowa¢ wychowawce $wietlicy o wszystkich
wypadkach 1 ztym samopoczuciu,

poszanowania sprzg¢tu 1 wyposazenia swietlicy,
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- kulturalnego zachowania si¢ w trakcie zajg¢ S$wietlicowych jak
1w trakcie pobytu w stotowce, respektowania polecen nauczyciela —
wychowawcy,

- przestrzegania regulaminu swietlicy.

Za zniszczenie przez wychowanka sprzetu lub wyposazenia $wietlicy,

rodzice ponosza odpowiedzialno$¢ materialng.

. Zabrania si¢ wychowankom $wietlicy korzystania z telefonow

komoérkowych i innych cennych urzadzen elektronicznych w czasie trwania
zaje¢ swietlicowych. Za zniszczenie lub zgubienie wartosciowych rzeczy
przyniesionych z domu wychowawcy S$wietlicy nie ponosza

odpowiedzialnosci.

2.5 Nagrody, wyroznienia i kary

A

Nagrody:

Wyréznienie przez wychowawce na forum grupy.
Pochwata w dzienniczku.

Pochwata udzielona w obecnosci wychowawcy klasy.
Podniesienie oceny z zachowania.

Nagroda rzeczowa 1 dyplom na zakonczenie roku szkolnego.

Kary:

. Upomnienie udzielone przez wychowawce swietlicy na forum grupy.

Poinformowanie rodzicow o niewlasciwym zachowaniu (w kontakcie
bezposrednim, pisemnie lub telefonicznie).

Upomnienie przez wychowawce w obecnosSci wszystkich ucznidw
swietlicy.

Obnizenie oceny zachowania.
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Nagana udzielona w obecnosci wychowawcy klasy/dyrektora szkoty.

Zakaz uczeszczania do Swietlicy.

2.6 Prawa i obowiazki rodzicow

l.

Rodzice mogg wplywac na proces wychowawczo — opiekunczy, ktoremu
podlega ich dziecko.
Rodzic ma prawo do uzyskania informacji o dziecku po wcze$niejszym

ustaleniu terminu 1 czasu rozmowy z wychowawca.

. W sprawach dotyczacych dzialalnosci $wietlicy, rodzicéw (prawnych

opiekunoéw) dzieci przyjmuje kierownik swietlicy.
W sytuacji spornej, w ktorej uczestniczy wychowawca — rodzic ma prawo

do interwencji u kierownika $wietlicy i dyrektora szkoty.

. Rodzice zobowigzani sg przestrzega¢ godzin pracy swietlicy szkolne;.

Rodzic ma obowiazek potwierdzi¢ w formie pisemnej samodzielny powr6t
dziecka do domu lub odebranie go przez osoby upowaznione.

Osoba odbierajgca ucznia jest zobowigzana do zgloszenia odbioru dziecka
wychowawcy $wietlicy 1 w przypadku watpliwo$ci nauczyciela $wietlicy -
okazania nakazdg prosbe dokumentu potwierdzajacego tozsamosc.
W sytuacji nieposiadania dokumentu tozsamosci lub odmowy okazania go,
wychowawcy $wietlicy majg prawo do odmowy wydania dziecka.

W razie nieodebrania dziecka ze $wietlicy po zakonczonych zajeciach
swietlicowych, wychowawcy postepuja zgodnie z procedura.

Rodzice zobowigzani s3 zapozna¢ si¢ z trescig Regulaminu Swietlicy

szkolnej 1 przestrzega¢ ujetych tam zasad.

10.Zyczenie jednego z rodzicow/opiekunéw prawnych co do braku zgody

na odbior dziecka przez drugiego z rodzicoOw/opiekunow prawnych jest

respektowane wylacznie na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu.
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2.7 Wychowawcy Swietlicy

1. W S$wietlicy zatrudnia si¢ pracownikéw pedagogicznych — nauczycieli
wychowawcow §wietlicy, ktorzy sg cztonkami Rady Pedagogiczne;.

2. W pracy z dzie¢mi wychowawca $wietlicy wspoélpracuje z pedagogiem
szkolnym,  psychologiem, terapeuta pedagogicznym, logopeda
oraz z wychowawcami klas.

3. Wychowawcy wspotpracuja ze sobg w ramach zespotu wychowawczego
swietlicy.

4. Dyrektor szkoly okresla zakres zadan, uprawnien 1 odpowiedzialnosci

kierownika $§wietlicy 1 nauczycieli — wychowawcow.

2.8 Prawa i obowiazki wychowawcy swietlicy.

1. Wychowawca $wietlicy ma prawo do szacunku wobec swojej osoby.
Nauczyciel posiada status funkcjonariusza publicznego 1 wynikajaca z tego
tytutu ochrone podczas lub w zwigzku =z peklieniem obowigzkéw
stuzbowych. Okreslone czyny zabronione, popetnione na szkode
nauczyciela, beda S$cigane zurzedu. Czyny zabronione dotycza
w szczegolnosci:

- naruszenia nietykalnos$ci cielesnej,
- czynnej napasci,
- zniewazenia 1 grozby bezprawne;.

2. Wychowawca S$wietlicy odpowiedzialny jest za bezpieczenstwo
wychowankéw od chwili przybycia dziecka do s$wietlicy do czasu
rozpoczecia lekeji przez dzieci lub przekazania ich rodzicom/opiekunom
prawnym.

3. Wychowawca ma obowigzek dopilnowaé, by uczniowie odbierani byli
ze Swietlicy wylacznie przez osoby upowaznione — ma wigc prawo

zwrocenia si¢ do rodzica/opiekuna o okazanie dokumentu tozsamosci
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1w razie niemoznos$ci potwierdzenia tozsamosci osoby odbierajace] —
wychowawca §wietlicy moze odmowi¢ wydania dziecka.

4. Do podstawowych obowigzkéw nauczyciela — wychowawcy nalezy:
organizowanie  pracy zgodnie  zprogramem = pracy  Swietlicy
1 harmonogramem zaje¢. Systematyczne 1 nalezyte przygotowywanie si¢
do zaje¢, zapewnienie bezpieczenstwa wychowankom poprzez statg opieke
nad nim 1 przestrzeganie przepisow BHP, regularne utrzymywanie
kontaktow zrodzicami dzieci 1nauczycielami, terminowe 1 solidne
prowadzenie dokumentacji pedagogicznej, realizacja zadan ustalonych
w przydziale zadan dodatkowych wyznaczonych przez dyrektora szkoty
lub kierownika $§wietlicy, dbanie o dobre imi¢ szkoty, przestrzeganie
tajemnicy Rady Pedagogiczne;.

5. Wychowawca $wietlicy ma obowigzek informowaé wychowawce
klasowego o zachowaniu uczniow, zgodnie z wewnatrzszkolnym systemem
oceniania.

6. W przypadku zaistnienia wypadku, ktoremu ulegnie wychowanek,
wychowawca zobowigzany jest poinformowa¢ o tym fakcie kierwnika

swietlicy 1 dyrektora szkoty.

2.9 Obowiazki kierownika Swietlicy
Kierownik odpowiedzialny jest za wlasciwg organizacje pracy §wietlicy szkolne;.
Do jego obowigzkow nalezy:

- zapisywanie uczniéw do swietlicy,

- podziat na grupy,

- przydzielenie grup poszczegdlnym wychowawcom,

- ustalenie godzin pracy wychowawcow,

- przygotowanie rocznego planu pracy swietlicy,

- sktadanie semestralnych sprawozdan z pracy $wietlicy,
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- ustalenie ramowego planu dnia 1 tygodniowego rozktadu zajec
z uwzglednieniem dyzuréw podczas obiadu,

- kontrola dziennikow zaje¢ swietlicowych.

Kierownik swietlicy w szczegolnosci zobowigzany jest do:

- dbania o prawidlowe korzystanie ze sprzetu 1 pomocy
dydaktycznych zgromadzonych w swietlicy,

- wykazywania troski o estetyke pomieszczen swietlicowych,

- wspoOlpracy z wychowawcami,

- wspolpracy zrodzicami w rozwigzywaniu problemow
wychowawczych,

- wspdlpracy z pedagogiem szkolnym, psychologiem, logopeda,
terapeutg pedagogicznym,

- organizowania zakupdw usprawniajacych i podnoszacych jakos¢
pracy w swietlicy,

- realizacji zadan wynikajacych z nadzoru pedagogicznego.

3. Procedury obowiazujace w Swietlicy szkolnej

3.1 Procedura przyjmowania uczniow do swietlicy szkolnej.

1. Przyjecie dziecka do $wietlicy nastepuje na podstawie pisemnego
zgloszenia rodzicow/opiekunow prawnych, skladanego corocznie
do kierownika lub wychowawcy swietlicy.

2. Zgloszenia do S$wietlicy na kolejny rok szkolny dokonuja
rodzice/opiekunowie prawni w terminie wyznaczonym przez kierownika
swietlicy. Rodzice/opiekunowie prawni moga zgtosi¢ dziecko do §wietlicy
w innych terminach w uzasadnionych przypadkach.

3. Karty zgloszenia wydawane s3  przez wychowawcow Swietlicy
1 kierownika, kart¢ mozna tez pobra¢ bezposrednio ze szkolnej strony

internetowej — zaktadka $§wietlica.
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4. Rodzice uczniéw kontynuujacych nauke w szkole sktadajg karte zgloszenia
na nowy rok szkolny w czerwcu danego roku. Rodzice uczniow
rozpoczynajacych nauke w szkole sktadajg karte zgloszenia w terminie
do 7 dni od rozpoczgcia roku szkolnego.

5. Karta musi by¢ wypetliona z obydwu stron i1 posiada¢ podpis obojga
rodzicow.

6. Pisemng rezygnacje z miejsca w $wietlicy rodzic zobowigzany jest zglosi¢
kierownikowi $wietlicy.

7. Dzieci, oczekujace na zajecia dodatkowe 1 uczniowie, ktorzy nie chodza
na lekcje religii takze muszg zlozy¢ karte zgtoszenia w Swietlicy szkolne;.

8. Rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sg do powiadomienia

wychowawcy o ewentualnej zmianie adresu lub numeru telefonu.

3.2 Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci ze Swietlicy szkolnej

przez rodzicow/opiekunow prawnych obowigzujaca od 2 listopada 2020 r.

1. Dzieci zapisane do §wietlicy szkolnej przyprowadzane sg do szatni, z ktore;j
samodzielnie przychodza do $wietlicy.

2. Dziecko przychodzac do Swietlicy zapisuje si¢ na liste obecnosci,
tzn. podchodzi do biurka, podaje nauczycielowi imi¢, nazwisko oraz klasg,
do ktorej uczgszcza.

3. Odbiera¢ dziecko ze s$wietlicy moga jego rodzice/opiekuni prawni
lub osoby przez nich upowaznione pisemnym oswiadczeniem. Osoba
odbierajaca dziecko zobowigzana jest powiadomi¢ o tym wychowawce
swietlicy.

4. Od 2 listopada 2020 roku w Szkole Podstawowej nr 225 obowigzujg karty
magnetyczne do wideofonu. Odbidér dziecka ze $wietlicy zostaje
potwierdzony przez zblizenie karty do czytnika. Karty te shluza

do bezpiecznego odbioru dzieci ze §wietlicy.
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5. Rodzice/osoby upowaznione odbierajg dzieci za pomocg wideofonu.
Znajduje si¢ on w szatni — wejscie B do szkoly.

6. Osoba odbierajgca ucznia jest zobowigzana do zgtoszenia odbioru dziecka
wychowawcy $wietlicy takze w sytuacji odbioru ucznia bezposrednio
z zaje¢ dodatkowych, platnych i bezptatnych — jezeli uczen zostat zabrany
na te zajecia ze $wietlicy. Rodzice/osoby upowaznione do odbioru
zobowigzane sg do okazania na kazda prosbe dokumentu potwierdzajacego
tozsamos$¢. W sytuacji nieposiadania dokumentu tozsamosci lub odmowy
okazania go, wychowawcy $§wietlicy maja prawo do odmowy wydania
dziecka.

7. Dzieci przebywajace na §wiezym, powietrzu odbierane sg bezposrednio
zplacu zabaw lub boiska szkolnego. Odbior dziecka musi by¢
potwierdzony podpisem w karcie odbioru dziecka ze $wietlicy.

8. Dziecko powinno by¢ odbierane przez osobe  wskazang
przez rodzicow/opiekunéw prawnych w Karcie zgloszenia  dziecka
do swietlicy. W przypadku odbierania dziecka przez osob¢ niewskazang
w karcie, dziecko powinno posiada¢ przy sobie upowaznienie zawierajace
informacje:

- imi¢ 1 nazwisko osoby upowaznionej
- seria 1 numer dowodu osobistego
- data, okreslenie, czy upowaznienie dotyczy jednego dnia badz
konkretnego dtuzszego czasu
Gotowe druki znajduja si¢ w $wietlicy 1 na stronie szkoty w zakladce
Swietlica. Kazde upowaznienie powinno by¢ czytelnie podpisane przez
rodzicow/prawnych opiekunow.

9. Dziecko odebrane juz raz ze $wietlicy szkolnej przez rodzicow/prawnych

opiekunéw/osoby upowaznione, nie moze by¢ tego dnia powtdrnie

przyjete.
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10.W wyjatkowych sytuacjach losowych wychowawca $wietlicy moze
po uprzednim kontakcie telefonicznym z rodzicem wyda¢ pozwolenie
na odebranie dziecka przez wskazang osobeg. Rodzic/prawny opiekun
zobowigzany jest napisa¢ o§wiadczenie o odbiorze dziecka, podpisujac si¢
pod nim czytelnie lub przesta¢ za pomocg dziennika elektronicznego
Librus.

11.Rodzic ma obowiazek potwierdzi¢ w formie pisemnej samodzielny powrot
dziecka do domu. W o$wiadczeniu tym deklaruje, ze ponosi peing
odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka. Gotowe druki sg
do pobrania w §wietlicy 1 na stronie internetowej szkoty w zakladce —
swietlica.

12.Rodzice/opiekunowie  prawni  ponosza odpowiedzialnos¢ prawng
za bezpieczenstwo dziecka odebranego ze $wietlicy przez upowaznione
osoby.

13.Dzieci uczeszczajagce do Swietlicy szkolnej moga by¢ odbierane
przez osoby niepetnoletnie w sytuacji gdy:

- dziecko przebywajace w Swietlicy ktére nie ukonczyto 7 lat moze zostaé
odebrane przez osobe nieletnig, ktora ukonczyta 10 lat — wymagane jest
ztozenie pisemnego o§wiadczenia rodzicOw.

14.Dzieci, ktore nie ukonczylty 7 r. Z nie moga wychodzi¢ samodzielnie
do domu, nawet na pisemng prosbe rodzicow. Zgodnie z art. 43 ust. 113
ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym (j.t. Dz.U.
z 2012 r. poz. 1137 ze zm.)

15.Uczniowie, ktérzy posiadaja pisemne pozwolenia rodzicow i1 moga
samodzielnie wychodzi¢ ze §wietlicy do domu, musza swoje wyjscie
zglosi¢ wychowawcy $wietlicy.

16.Nauczyciel moze odméwi¢ wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby
odbierajacej dziecko wskazuje na spozycie alkoholu lub innych $srodkow

odurzajacych. W takiej sytuacji zostanie wykonany telefon do rodzicow
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lub innej upowaznionej przez nich osoby do odbioru dziecka. W razie
braku kontaktu z rodzicami/opiekunami prawnymi nauczyciel ma
obowigzek powiadomi¢ o =zaistnialej sytuacji kierownika $wietlicy,

dyrektora szkoty oraz poinformowa¢ odpowiednie stuzby (Policja).

3.3 Procedura przyprowadzania dzieci po zaje¢ciach lekcyjnych

oraz odbierania uczniow na zajecia dodatkowe.

1. Wychowawca klasy jest zobowigzany do odprowadzenia uczniéw do sali

swietlicowej po zakonczonych lekcjach.

2. Jezeli lekcje w danej klasie konczy inny nauczyciel (wychowania
fizycznego, religii, jezyka angielskiego itd.), jest on rowniez zobowigzany

do odprowadzenia dzieci do $wietlicy po skonczonych zajeciach.

3. Nauczyciele prowadzacy roznorodne platne zajecia dodatkowe na terenie
szkoty (j. angielski, tance, szachy, judo, itp.), nauczyciele specjalisci
(logopedzi, terapeuci pedagogiczni, pedagodzy, psycholog) oraz nauczyciele
realizujgcy godziny dodatkowe wynikajace z planu pracy szkoty zobowigzani
sg do przyprowadzenia dzieci do S$wietlicy, ktore nie zostaly odebrane

po zakonczonych zajeciach.

4. Osoby upowaznione, instruktorzy oraz nauczyciele realizujacy zajecia
dodatkowe poza terenem szkoty mogg odbiera¢ dzieci ze swietlicy wylacznie
na podstawie pisemnego oswiadczenia rodzicow/opiekundw prawnych. Dzieci
odebrane ze $wietlicy w celu uczestnictwa w zajeciach dodatkowych nie moga

by¢ ponownie przyprowadzane do $wietlicy w tym samym dniu.

5. Nauczyciel/wychowawca klasy jest zobowigzany poinformowac

wychowawce swietlicy ilu ucznidw pozostawia mu pod opieka.

6. Jezeli dziecko zapisane jest na dodatkowe zajecia pozalekcyjne w szkole

lub poza nig, rodzice zobowigzani sg powiadomi¢ o tym wychowawcow
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swietlicy. Uczen powinien posiada¢ informacje na pis$mie od rodzica/opiekuna
prawnego z czytelnym podpisem i datg. W pisSmie takim powinna by¢ zawarta
informacja, na jakie zajgcia dodatkowe dziecko uczgszcza, kto prowadzi

te zajecia, w jaki dzien tygodnia 1 w jakich godzinach si¢ odbywaja.

7. Rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani sg pisemnie upowaznié
osoby prowadzace zajecia dodatkowe poza szkola/na terenie szkoly
do odbioru ich dziecka ze swietlicy. Otrzymane pismo przechowuje si¢

w Swietlicy, w segregatorze z upowaznieniami.

8. Za dzieci uczeszczajace na dodatkowe zajgcia na terenie szkoty, catkowity
odpowiedzialno$¢ ponosza nauczyciele/osoby prowadzace zajecia —
od momentu wyjscia dziecka ze Swietlicy, az do momentu powrotu na teren
swietlicy. O zmianach dotyczacych np. godziny lub sali, prowadzacy zajecia
pozalekcyjne ma obowigzek powiadomi¢ wychowawce grupy do ktorej nalezy

dziecko lub kierownika §wietlicy.

9.Wyjscie uczniow zwalnianych zzaje¢ S$wietlicowych na rzecz zajec
dodatkowych ptatnych 1 bezptatnych odnotowywane jest w dokumentacji

swietlicy szkolne;.

10.Uczniowie uczestniczacy w zajeciach dodatkowych na terenie szkoty
odbierani s3 ze $wietlicy szkolnej 1 przyprowadzani po zakonczonych

zajeciach.

11. Prowadzacy zajgcia ma obowigzek poinformowaé nauczyciela swietlicy

o wypadku, ktoremu ulegt uczen podczas zajec.
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3.4 Procedura postepowania z dzie¢mi, ktore nie sa zapisane do Swietlicy,

a zostaly czasowo z roznych przyczyn pozostawione bez opieki.

W sytuacjach wyjatkowych dzieci niezapisane do swietlicy szkolnej moga
przebywac¢ w niej w przypadku, gdy liczebnos$¢ grupy obecnej w §wietlicy
nie przekracza 25 ucznidéw na jednego wychowawce.

W wyjatkowych sytuacjach — kiedy uczen nie jest zapisany do swietlicy
szkolnej, moze skorzysta¢ z opieki sSwietlicy po wcze$niejszym kontakcie
wychowawcy  klasy/nauczyciela  zrodzicami oraz  przekazaniu

wychowawcy $wietlicy danych kontaktowych dziecka.

3.5 Procedura postepowania w przypadku proby odebrania ucznia przez

osobe, co do ktorej zachodzi podejrzenie bycia w stanie nietrzezwosci lub

l.

bycia pod wplywem innych srodkow.

W  przypadku sytuacji, w ktorej w ocenie wychowawcy istnieje
podejrzenie, ze osoba odbierajaca dziecko jest w stanie nietrzezwosci lub
jest pod wplywem substancji odurzajacych — wychowawca $wietlicy
zobowigzany jest zazada¢ wezwania lub wezwa¢ samemu innego opiekuna
dziecka.

O zaistniatej sytuacji wychowawca Swietlicy zobowigzany jest
niezwtocznie powiadomi¢ kierownika $wietlicy, dyrektora szkoly oraz
sporzadzi¢ notatke stuzbowa.

W przypadku, gdy nie ma innej osoby uprawnionej do odbioru dziecka,

nalezy wezwac policje.
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3.6 Procedura postepowania w przypadku wystepowania agresji stownej,

fizycznej.

Wychowawca $wietlicy zobowigzany jest do interweniowania za kazdym
razem, gdy zaistnieje sytuacja zachowan agresywnych. Wychowawca
izoluje uczestnikOw zajscia, przeprowadza z nimi rozmow¢ oraz informuje
rodzicow o zdarzeniu.

Wychowawca S$wietlicy sporzadza notatke stuzbowg w zeszycie

wychowawczym lub przekazuje notatka wychowawcy grupy/klasy.

3.7 Procedura post¢gpowania w przypadku niszczenia mienia kolegow,

l.

swietlicy.

Wychowawca $wietlicy powiadamia o zdarzeniu rodzicow, wychowawce
klasy. Sporzadza notatke stluzbowa w zeszycie wychowawczym lub
przekazuje notatkag wychowawcy grupy/klasy.

Uczen niszczacy mienie kolegdow, mienie Swietlicy oraz jego rodzice
ponosza odpowiedzialno§¢ materialng i zobowigzani sg do naprawienia

wyrzadzonej szkody.

3.8 Procedura postepowania w przypadku kradziezy.

Gdy ma miejsce kradziez wsrdod ucznidw na terenie $wietlicy,
wychowawca przeprowadza rozmowe z poszkodowanym w celu
wyjasnienia zaj$cia 1 sporzgdza notatke stuzbowg w zeszycie informacji
o uczniach.

Wychowawca informuje o zajsciu pedagoga szkolnego, ktory
przeprowadza rozmowe¢ zrodzicami o ewentualnych dziataniach

profilaktycznych.
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3. W przypadku wyjasnienia zajScia, sprawca jest zobowigzany
do naprawienia szkody.

4. Na wniosek dyrektora szkoly o dokonanym przestepstwie zostaje
powiadomiona policja, a wychowawca $wietlicy zabezpiecza dowody

dokonanego czynu.

3.9 Procedura postepowania w przypadku opuszczenia Swietlicy

bez pozwolenia.

1. Wychowawca o zdarzeniu informuje kierownika $wietlicy, rodzicow,
wychowawce klasy.

2. W obecnosci rodzicow przeprowadza rozmowe¢ zuczniem, w celu
przypomnienia regulaminu $wietlicy.

3. Wychowawca $wietlicy sporzadza notatke stuzbowa w zeszycie
wychowawczym lub przekazuje notatka wychowawcy grupy/klasy.

4. W przypadku ponownego opuszczenia S$wietlicy przez dziecko bez

pozwolenia, rozmowe z uczniem przeprowadza pedagog szkolny.

3.10 Procedura postepowania w przypadku pozostawania dziecka
w Swietlicy po godzinie 17.30
1. Rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani sg przestrzega¢ godzin pracy
swietlicy.
W sytuacji, gdy dziecko nie zostanie odebrane do godziny 18.00
wychowawca kontaktuje si¢ telefonicznie z rodzicami/opiekunami
prawnymi dziecka, wskazanymi w karcie zgloszenia ucznia do $wietlicy
szkolnej.
2. Wychowawca ustala jak najszybszy czas odbioru dziecka ze $wietlicy

przez rodzicoéw/opiekunow lub inne osoby upowaznione.
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. W sytuacji, gdy wychowawca swietlicy nie moze nawigza¢ kontaktu

z rodzicami/opiekunami prawnymi dziecka — informuje kierownika
swietlicy 1 dyrektora szkoty.
Dyrektor szkoly wzywa Patrol Strazy Miejskiej w celu ustalenia miejsca

pobytu opiekunow prawnych ucznia i zapewnienia uczniowi dalszej opieki.

. W przypadku braku mozliwos$ci niezwtocznego ustalenia miejsca pobytu

rodzicoéw/opiekundow prawnych dziecko przekazywane jest Policji w celu

zapewnienia opieki przez wiasciwy osrodek opiekunczo — wychowawczy.

3.11 Procedura spozywania positkow w stolowce szkolnej.

. Dzieci korzystajace z positkow w stotowce szkolnej 1 przebywajace w tym

czasie w $wietlicy, obiady spozywaja pod opieka wychowawcy.
Spozywanie obiadéw odbywa si¢ zgodnie z ustalonym przez kierownika
swietlicy grafikiem.

W czasie przerw obiadowych w stoléwce zawsze dyzur petni dwoch
wychowawcow $wietlicy.

Wychowawcy $wietlicy sprawujg takze opieke nad dzie¢mi, ktorych czas
lekeji 1 obiadu pokrywaja sie. Wychowawca $wietlicy zabiera dzieci
z wyznaczonych klas na obiad, opiekuje si¢ nimi w trakcie spozywania

positku 1 odprowadza je do klasy pod opieke nauczyciela wychowawcy.

. Uczniowie klas II-IIl za zgoda nauczyciela lub wychowawcy moga

samodzielnie schodzi¢ do stotowki lub/i wroci¢ po obiedzie do sali.
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